
/
/ recibo, exclusivamente para adquisicion de materiales imprevistos cuya compra sea

una necesidad urgente. EI monto de la Caja Chica sera de 2.000.000 Gs (dos
millones de guaranies) y su manejo estanl a cargo del Tesorero del Consorcio, el
eual podra derivar su uso diario al Coordinador del Comite de Compras del
Consorcio, 0 a quien sea nUlSoportuno. EI Tesorero del Consorcio rendira cuentas
deluso de la Caja Chica al Admillistrador Financiero de la UEP.

La reposicion de los rondos de la Caja Chica se hara mediante una nota de pedido
tipo. Toda reposieion se podra haeer una vez que el Tesorero/a haya rendido cuentas
al Administrador Financiero de la UEP del uso del 70% del fondo anterior
disponible.

m. Toda la documentacion original del Proyecto estanl en las ofieinas del CIPAE, sito
en Independellcia Nacional 579, esquina Azara, Asuncion, durante todo eI tiempo
que el CIPAE ejerza la administracion del uso de los fondos desembolsados por el
CONAVI al Consorcio, hasta el tennino de la utilizacion de diehos fondos y una
vez que la obra haya sido reeibida a satisfaeeion por el CONAVI, asi como la
rendicion de cuentas. Toda la documentacion original sera de propiedad del
Consoreio, si bien la misma sera manejada bajo la responsabilidad del
Administrador Finaneiero de la UEP y con el apoyo de la Asistente de la UEP, con
libre acceso de las autoridades del Consoreio en todo momento a la documentaeion
original, COil la presencia del Administrador Financiero 0 su Asistente. Todo
documento original sera fotocopiado y entregado al Consorcio, en el mismo
momento en que se disponga del documento original. EI Administrador Finaneiero
de la UEP sera el directo responsable de la custodia de los documentos originales
del Consorcio, asi como los relativos a la cuenta coniente del ClP AE, Y nadie
podra extraer 0 \levar documento original alguno sin su consentimiento y presencia,
si bien el Administrador esta obligado a mostrar los documentos originales todas las
veees que las autoridades del Consorcio 10 requieran, asi como a otorgar copias de
los mismos. AI mismo tiempo, el Consorcio tendra copia actualizada de toda la
documentacion de la Cuenta Corriente del CIPAE donde se recibinln los fondos del
CONAVI.

n. EI CIP AE, a traves de la UEP, \levant un ordenado archivo de todos los talonarios
de cheques, extractos de cuenta y toda otra documentacion de la cuenta corriente del
CIPAE afectada a los fondos aportados por el CONA VI, proporcionando inmediata
copia al Consorcio para su propio archivo. La documentacion bancaria original, a
cargo del CIPAE, debenl estar en permanente libre disposicion de los responsables
del Consorcio en horario de oftcina, bajo la misma modalidad indicada en incisos
anteriores.

o. Cuando rucra I1ccesario, el COl1sorcio podril solicitar acceder a toda la
documentaci6n original del Proyeeto fuera de horas de trabajo, debiendo cOOl'dinar
con el Administrador Financiero y el CIPAE un horario, debiendo facilitar el
CIPAE el acceso pertinente.


