
procesamienlo, incluyendo informes y balances, tendni segUlmlento del/Ia
Tesorero/a del Consorcio, con el asesoramiento del Administrador Financiero de la
UEP y el apoyo del asistenle de la UEP.

q. Ellia Tesorero/a del Consorcio, con los insumos presentados par eI Administrador
Financiero de la UEP y bajo su asesoramiento, presentani un informe mensual sobre
el estado de cuenlas y balance de gastos e ingresos de la Cuenta Carriente del
CIPAE relaliva alas fonclos recibiclos clel CONAVI, para conocimiento del
Consorcio y dc toclos los cooperalivistas. Los clatos referentes al manejo de la
cuenla clel CIPAE senin proporcionados par escrito por el Administradar Financiero
de la UEP a ellia Tesorero/a del Consorcio, quien 10 incluini como un capitulo de su
balance del meso En caso en que ellla Tesorero/a no pudiera realizar est a tarea, el
CIPAE, a traves clel Administrador Financiero de la UEP, debeni producir tal
informe mensualmcnte.

r. Ellia Tesorero/a del COllsorcio, COilel asesoramiento del Administrador Financiero
de la UEP, presentani la Memoria y Balance consolidado de cada ejercicio anual,
con no nuts de dos (2) meses de retraso (hasta fines de febrero). En casu en que ellia
Tesorero/a no pudiera realizar esta tarea, el CIP AE, a traves del Administrador
Financiero de la UEP, debeni producir tal Memoria y Balance anual.

s. Es responsabilidad del CIPAE, a traves del Administrador Financiero de la UEP,
capacilar al/la Tesorero/a del Consorcio, asi como al/la Pro Tesorero/a, de manera
que pucda Ilevar aulonomamente la contabiliclad del Consorcio una vez terminada la
conslruccion de las viviendas. AI efecto, el Administrador Financiero procesani en
forma conjunta can el/la Tesorero/a del Consorcio toda la documentacion; archivo y
produccion de balances, de manera a capacitarlo/a en la pnictica.

t. Toda la correspondencia relativa al manejo de los fondos aport ados por el
CONA VI, y en particular todo presupuesto u oferta de provision de materiales,
pedido de pago de proveedores y similares, senin remitidos alas oficinas del
Consorcio, 0 de la UEP, segllIl se indique en cada caso. Si son recibidos por el
Consorcio, debeni remitir los originales a la UEP para su tratamiento, registro y
archivo correspondiente. Ningun original podni estar fuera del archivo de la UEP,
silo en las oficinas del CIP AE.

u. La UEP procesant los pedidos de pago de los proveedores de acuerdo al Contrato,
adjudicacion de oferta, nolas de remisi6n de materiales y demas documentos
necesarios. Luego de una primera verificaci6n, solicitani el acuerdo del Consorcio.
Can el acuerdo de esle, la UEP preparara los cheques y pagani los compromisos que
correspomlan can pronlitud, en cl dia de la semana que corresponda.

v. EI CIPAE, a lraves del Adminislraci6n Financiero de la UEP, emitini cllalquier
informe puntual 0 aclaraci6n sobre eI total gastado 0 ejeclltado a la fecha que
solicite el Consorcio, con la mayor prontitud posible, dando en todo tiempo
participaci6n al/la Tesorero/a del Consorcio.


